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Le site internet de l’EIMSET et du 
Ruban Musical 

Modules et fonctionnalités au 01/11/2026 
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En bref 

Depuis fin 2025 - début 2026, la gestion de l’EIMSET et du Ruban Musical se fait sur le site 

eimset.fr : inscriptions, adhésions, locations d’instruments, paiements et comptabilité. Une 

vingtaine de modules ont été développés sur mesure pour remplacer le papier. 

 Les familles 

S’inscrivent, adhèrent, louent un instrument et 

répondent à l’AG en ligne. 

  Les professeurs 

Ont leur propre accès pour suivre les instruments et 

leur entretien. 

     

 L’école EIMSET 

La directrice et l’équipe administrative suivent et 

gèrent les inscriptions, les cours et les factures, 

communiquent depuis le site et publient photos et 

événements. 

  Les administrateurs du Ruban Musical 

Retrouvent toutes les informations d’une famille au 

même endroit, suivent les adhésions, les instruments 

et les finances, et communiquent depuis le site. 

Pour les familles 

Toutes les démarches de l’année se font en ligne, sans dossier papier. 

 Inscription à l’école 

Formulaire public de pré-inscription, avec les tarifs, 

les instruments et les professeurs. 

  Pièces justificatives 

Envoi par un lien personnel (domicile, assurance, 

responsabilité civile). 

     

 Choix des créneaux 

Sondage de préférences par mail, avec liste d’attente 

signalée si un instrument est complet. 

  Adhésion au Ruban Musical 

Adhésion en ligne, paiement par carte via HelloAsso 

et mail de confirmation. 

     

 Location d’un instrument 

Page d’information sur les tarifs et disponibilités, 

demande en ligne et suivi de sa demande. 

  Contrat de location 

Contrat en PDF, signé électroniquement ou à la 

main. 

     

 Assemblée générale 

Lien personnel pour répondre (je viens, je ne viens 

pas, je donne pouvoir). 
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Gestion de l’école EIMSET 

Le module Inscriptions suit chaque dossier, de la demande de la famille jusqu’à la facture. 

 Suivi 

Tableau de bord, dossiers et suivi des inscriptions en 

direct. 

  Cours 

Répartition des élèves dans les cours et les créneaux. 

     

 Facturation 

Factures mensuelles, facture de frais d’inscription en 

PDF et échéanciers. 

  Trésorerie 

Suivi des paiements et exports Excel. 

     

 Mails aux familles 

Envoi depuis le module. 

  Professeurs 

Connexion dédiée pour consulter les instruments et 

accessoires et suivre leur entretien, documents 

compris. 

     

 Gestionnaires EIMSET 

Comptes individuels et page d’entrée regroupant 

inscriptions, photos et événements. 

   

Gestion du Ruban Musical 

Le conseil d’administration suit au même endroit les adhérents, les instruments et l’argent de 

l’association. 

 Adhésions 

Liste des adhérents, chèques, remises et chèques 

rejetés, import des paiements HelloAsso. 

  Parc instrumental 

Inventaire, types, photos et documents, retraits, 

entretiens et réparations. 

     

 Accessoires 

Stock, mouvements et historique. 

  Locations 

Demandes, affectation d’un instrument, contrats et 

prix par année scolaire. 

     

 Paiements 

Sommes dues, échéanciers, remises de chèques et 

encaissements. 

  Compte bancaire 

Import des relevés, catégories, justificatifs et 

rapprochement avec les adhésions, locations et 

instruments. 

     

 Bilan par exercice 

Récapitulatif de septembre à août, graphiques et 

comparaison avec l’année précédente. 

  Vue par famille 

Inscription EIMSET, adhésion, locations et mails 

envoyés. 
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Communication 

Le site sert aussi de vitrine et d’outil d’information, modifiable par l’école et les administrateurs 

sans intervention technique. 

 Mails 

Envois ciblés, mailings avec filtres, modèles, 

historique, plusieurs expéditeurs et boîte mail 

consultable depuis le site. 

  Page d’accueil 

Blocs événements, articles et diaporama, modifiables 

en direct. 

     

 Pages du site 

Pages composées de textes, d’images et de fichiers, 

modifiables sur place. 

  Espace Ruban Musical 

Informations et documents publics, avec une 

bibliothèque de documents internes pour les 

personnes connectées. 

     

 Événements 

Création des concerts et événements dans l’agenda 

du site. 

  Photos 

Catégories, albums, galerie et diaporama. 

Assemblée générale 

Le site accompagne toute l’AG, de l’invitation jusqu’à la publication du procès-verbal. 

 1  Préparer 

Réglages de la séance et liste des 

invités (adhérents, familles 

EIMSET, conseil 

d’administration). 

  2  Inviter 

Convocation et relances par 

mail, avec un lien personnel pour 

chaque invité. 

  3  Suivre 

Bilan des réponses, pouvoirs, 

feuille d’émargement et export. 

        

 4  Présenter 

Diaporama projetable, construit 

à partir des données du site et 

des documents déposés. 

  5  Rédiger 

Compte rendu préparé et 

composition du nouveau conseil 

d’administration. 

  6  Signer et publier 

Signature électronique du 

procès-verbal, archivage et 

publication. 
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Données personnelles 

Le site traite des données d’élèves et de familles, avec plusieurs protections en place. 

 Paiement par carte 

Il passe par HelloAsso. 

  Liens personnels 

Réponse à l’AG, envoi de pièces et sondage de 

créneaux utilisent un lien propre à chacun. 

     

 Comptes distincts 

Gestionnaires, professeurs et adhérents ont des 

accès séparés. 

  Dossiers d’inscription 

Suppression automatique au bout de 3 ans, avec 

export et effacement possibles sur demande. 

     

 Journal des accès 

Connexions, déconnexions et échecs sont 

enregistrés, puis effacés après 365 jours par défaut. 

   

Récapitulatif des modules 

Domaine Module Utilisé par 

École Inscriptions, cours et factures, mails et 

mailings 

Familles, école EIMSET 

École Espace professeurs Professeurs, administrateurs du Ruban 

Musical 

Association Adhésions Familles, administrateurs du Ruban 

Musical 

Instruments Demandes de location et contrats Familles, administrateurs du Ruban 

Musical 

Instruments Inventaire, entretien et accessoires Administrateurs du Ruban Musical, 

professeurs 

Finances Paiements Administrateurs du Ruban Musical 

Finances Compte bancaire et bilan Administrateurs du Ruban Musical 

Pilotage Vue par famille Administrateurs du Ruban Musical 

Communication Mails et mailings Administrateurs du Ruban Musical 

Communication Page d’accueil et pages du site Visiteurs, école EIMSET, administrateurs 

Communication Documents, événements et photos Visiteurs, école EIMSET, administrateurs 
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Domaine Module Utilisé par 

Vie associative Assemblée générale Familles, administrateurs du Ruban 

Musical 
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